
Flow chart – MN DLI/CCLD Building Plan Review Process (revised July 1, 2013) 
Building Plan Review home http://www.dli.mn.gov/CCLD/PlanConstruction.asp  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Submit Plan Review Application 
www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/bc_pr_res_gui
de07_bcs_02_app_for_plan_review.pdf  
Submit 100% plan review fee payment 
Submit 1 set Construction documents 

Submit Plan Review Application 
www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/bc_pr_res_gu
ide07_bcs_02_app_for_plan_review.pdf  
Submit 75% plan review fee payment 
Submit 1 set Construction documents 

Project placed in queue by date complete information was received 

Plan review (length of review based on size and complexity of project),  
Plan Review Report letter(s) written and sent to architect/engineer 

Complete response to plan review report(s) received from architect/engineer, project approved

Submit Building Permit Application 
www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/bc_pr_res_guide
07_bcs_06_app_for_bldg_permit.pdf 
Submit permit fee and surcharge fee payment 

Bldg. Plan Review Complete letter sent to applicant and inspector  Bldg. Plan Review Complete letter 
sent to applicant and local building 
official; Submit sprinkler shop 
drawings to DLI/CCLD for review 
and approval; Permits to be 
obtained from municipality. 

END

Issue Building permit 
and Inspection card 

Submit Mechanical Permit Application (HVAC) 
www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/MechPermitApp.pdf 
Submit permit fee and surcharge fee payment

Issue Mechanical permit 
(& inspection card if 
mechanical only project)

Submit Sprinkler Permit Application 
www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/SprinklerPermitAp
p.pdf  
Submit permit fee and surcharge fee payment 
Submit sprinkler shop drawings 

Sprinkler plan 
review & approval 

Issue Sprinkler permit 
(& inspection card if 
sprinkler only project) Inspection by 

DLI/CCLD 
Regional and 
Administrative 
Services Unit 
http://www.dli.m
n.gov/CCLD/Regi
onal.asp  

END

MN Statute 326B.103 Definitions. 
Subd. 11. Public Building. “Public building” means a building and its grounds the cost of which is paid for by the state 
or a state agency regardless of its cost, and a school district building project or charter school building project the 
cost of which is $100,000 or more.    Subd. 13. State licensed facility. “State licensed facility” means a building and 
its grounds that are licensed by the state as a hospital, nursing home, supervised living facility, free‐standing 
outpatient surgical center, correctional facility, boarding care home or residential hospice. 

If project meets definition of “Public Building” or “State Licensed 
Facility” per MN Statute 326B.103, Submit an Initial Application  
to MN DLI/CCLD Building Plan Review: 
www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/bc_pr_res_guide07_bcs_01_initial_app_for_
plan_review.pdf Do not submit payment or construction documents. 
Upon review, applicant is notified if any work delegated to municipality.  

If project does not meet definition of 
“Public Building” or “State Licensed 
Facility: a) Submit project to 
municipality, b) If project is located in 
an area that has not adopted the MN 
State Building Code, see Note #5 below. 

Municipality does not have 
delegation agreement or 
location in non‐code area 

ENDMunicipality has 
delegation agreement 
for inspection only 

Municipal delegation agreement 
for plan review and inspection; 
submit to municipality

END

Notes:   
1. Separate plumbing plans, specifications, and required fee must be submitted to the Plumbing Plan 

Review and Inspection Unit of the Minnesota Department of Labor and Industry or the appropriate 
local jurisdiction in accordance with the agreements identified at 
www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/pe_planrevagree.pdf  For additional information concerning MNDLI 
plumbing plan reviews and inspections, see www.dli.mn.gov/CCLD/Plumbing.asp 

2. For Elevators and related devices, contact Minnesota Department of Labor and Industry/CCLD  
http://www.dli.mn.gov/CCLD/Elevator.asp  

3. For Electrical work, contact Minnesota Department of Labor and Industry/CCLD 
http://www.dli.mn.gov/ccld/Electrical.asp  

4. For fire sprinklers, see Fire sprinkler flow chart http://www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/sprinkler.pdf  
5. If the project does not meet definition of “Public Building” or “State Licensed Facility and if project is 

located in an area that has not adopted the MN State Building Code per website Code Lookup  
http://workplace.doli.state.mn.us/jurisdiction/ —Contact agencies listed in notes 1 through 3 and 
contact the MN Department of Public Safety, State Fire Marshal for compliance with the MN Fire Code 
https://dps.mn.gov/divisions/sfm/Pages/default.aspx  

http://www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/bc_pr_res_guide07_bcs_01_initial_app_for_plan_review.pdf
http://www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/bc_pr_res_guide07_bcs_02_app_for_plan_review.pdf
http://www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/bc_pr_res_guide07_bcs_02_app_for_plan_review.pdf
http://www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/SprinklerPermitApp.pdf
http://www.dli.mn.gov/CCLD/PDF/bc_pr_res_guide07_bcs_06_app_for_bldg_permit.pdf
http://www.dli.mn.gov/CCLD/Regional.asp

